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Kdzzétételi és belsadatvédelmi Szabalyzat VERGA Zrt.

1. Altalanos rendelkezések
1.1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a hatalyos jogszabal§ir@&oknak megfeléen szabalyozza a
kozérdelki adatok és a kozérdedbnyilvanos adatok (a tovabbiakban egyu#dzérdekii
adatok”) folyamatos kozzétételének, tovabba az igénydiesitésének rendjét annak
érdekében, hogy a VERGA Veszprémi &gdzdasag Zrt. (a tovabbiakbartarsasad)
biztositsa a kozérdékadatok nyilvanossagat, és teljesitse a jogszabidiymyezetnek
megfeleb tajékoztatasi, kozzétételi kotelezettségét.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy biztositsa a Bagaevékenysége soran a személyes
adatok védelméhezt46d6 informéaciés onrendelkezési jog érvényesllését,aliba
meghatarozza az adatkezelés soran iranyaddé batiatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat.

1.2. A Szabalyzat hatélya

A Szabdlyzat 2016. november 18. napjan lép hatalgisahatalya kiterjed a Tarsasag
valamennyi munkavallal6jara és szervezeti egysegeére

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozertleldatok teljes korére, tovabba a Tarsasag
altal kezelt személyes adatokra. Uzleti titoknakndsillb adat csak jogszabaly altal
meghatarozott esetben és modon adhaté ki a kéréhelez

1.3. Fogalmi meghatarozasok

A Szabdlyzatban hasznalt fogalmakat az informacitsendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrél szo6lé 2011. évi CXIl. topdgam (a tovabbiakban:Info tv.”)
meghatarozott értelméz rendelkezésekben foglaltakra tekintettel kell lérezni és
alkalmazni az alabbi kiegészitéssel.

(a) adatfeldolgoz6a Tarsasaggal szédeses kapcsolatban allé jogi személy, amely egyes,
jelen Szabalyzat rendelkezései szerint rogzitetttokoon a Tarsasag vezeérigazgatojanak
dontése, valamint a Tarsasag és kozotte fennalasgies rendelkezései alapjan az Info tv.-
ben meghatarozott adatfeldolgozasi feladatokatalésge

(b) adatvédelem az érintett informacios oOnrendelkezési joganakémyre juttatasa
érdekében a személyes adatok kezelésének szalsdyoza

(c) adatbiztonsag a személyes adatok jogosulatlan kezelése ellegivezesi, technikai
megoldasok, valamint eljarasi szabalyok 6sszessége.

(d) belgi adatkdzb: a Tarsasdg azon munkavallaloja, akinek munkafeladatai kozé
tartozik az informacidknak a Tarsasag honlapjargmd feltdltése.

(e) belgy adatszolgaltatbaz a személy, akinek akar munkakori kotelezedtsidgakar a
kozzéteend adat targya szerinti érintettségberedsen feladata a kdzzéteghdhdatok
kozzétételre torteh elokészitése, amelyet végezhet sajat maga vagy naasjitdsa ala
tartozé munkavallalé atjan, és aki gondoskodik @atak kozzétételre tortéreldallitasardl,
szikség szerint az adatok frissitéseA kotelezien kozzéteertd adatkor tekintetében a
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bels adatszolgaltatd munkakdri megjeldlését a jelerb8yaat 1. sz. melléklete szerinti
tablazat tartalmazza.

() kozzétételaz adatoknak a Tarsasag honlapjan tértémegjelenitése agy, hogy azok
digitélis formaban barki szamara személyazonosémskorlatozas nélkil, dijmentesen
hozzéférhetek legyenek.

(g) koteleden kozzeteenfl kbzérdeli adatok az Info tv. 1. sz. mellékletében, valamint
egyéb jogszabalyok alapjan kotelem nyilvanossagra hozandd adatok, amelynek korét a
jelen Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

(h) j6vahagyé a kozzététel jdvahagyasara jogosult személyadldrsasag vezérigazgatoja,
illetve — a vezérigazgato tajékoztatasa mellett koazététel tartalma alapjan érintett
vezérigazgato-helyettes.

(i) személyes adataz érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kildmése érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai,idibgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonosassagara jellémgmeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

2. A kbzérdeki adatok kozzététele

A kozérdeki adatok kozzétételét korlatozastol mentesen, kingtratd é€s részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkil kimasolhat6 mdédopetekintés, letdltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdijmentesen kell hozzafértheé tenni.

A kozzétett adatok megismerése személyes adatd&géirez nem kothiet

Az Info tv.-ben és a koztulajdonban all6 gazdasaggasagok takarékosabhikidésébl
sz0l6 torvényben, tovabba egyéb jogszabalyban né@glzatt, koteleden kdzzéteerid
adatok kozzétételre tort@relokészitését delsi adatszolgéltatdvégzi — figyelembe véve a
jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarcamtatkort és frissitési hatasicet. A
bels adatszolgaltaté a kdzzététel érdekében — szilkssigre— egyuttitkodik a Tarsasag
jogi tgyekeért feleds munkavallalgjaval.

A belsy adatszolgaltatdo a kozzétételre toét@iokeszitést kovéen koteles a kozzéeteahd
adatokat a jovahagyo részére elektronikus uton fidgki. A bel$ adatszolgaltat6 felel az
adatok hitelességéeért, az adatok jogszabalyi kiétdrek megfeld frissiteséért, naprakész
megjelenitéséért, azok pontos és folyamatos kaetééét. A bel§é adatszolgaltatd koteles
gondoskodni arr6l, hogy a kdzzétett adatok valtaak bekbvetkezése esetén a frissitett
adatok a valtozasokat kéven az Info tv. 1. sz. mellékletében és a jelen 8lyaht 1. sz.
mellékletében meghatarozotmbelll kzzétételre keriljenek.

A jovahagyo hataskorében:

- az ebkeszitett adatkor kozzétételét jovahagyja; vagy

- amennyiben az adatok kozzétételét aggalyosnakatafjy — a Tarsasdg jogi
tgyekert felabs munkavallalojaval tértént egyeztetést kéeet— dont arrol, hogy az
elokészitett adatok, illetve azok egy része nem tehéizzé, amit dokumentalt
formaban jelez a belsadatszolgaltato részére.

Jovahagyast kovéen aTitkarsag — a bel§ adatszolgaltatdo egyidejertesitese mellett —
gondoskodik az adatolbelss adatkozlé részére tortéh tovabbitdsardl. A Titkarsag
elektronikus uton megkuldi az adatokat kdzzétéédjabol a bel§ adatkozb részére, és
masolatban a bdisadatszolgaltato részére is.
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Az adatoknak a Tarsasag honlapjara tdrtdeltoltését a bets adatkozb végzi. E
feladatkorében felel a kozzétételre jovahagyott tadakozzétételéért, folyamatos
hozzaférhdiségéért, ugyanakkor nem koteles vizsgalni azo&ltarthelyességeét.

3. A kdzérdeki adatok megismerése
3.1. Megismerheb adatok kore

A Téarsasag lehéveé teszi, hogy a kezelésébendéozérdek adatot erre iranyuld igény
alapjan barki megismerheti, kivéve, ha az az Infovbnatkoz6 rendelkezései alapjan nem
ismerhebd meg vagy a megismeréséhez vald jogot torvény nfaztv. rendelkezéseivel
0sszhangban — korlatozza.

A Tarsasag vonatkozasaban kozérdékiyilvanos adatnak mésial minden olyan adat,
amelyet az Info tv. ekként meghatdroz. Jogszab@hahtbi adatokat is kdzzéteembk
nyilvanithat.

3.2. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igény és annak tefjgese

A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelem teljesiémden Szabalyzat és az
Info tv. kozérdelt adat megismerése iranti igény fejezetében foglatidelkezések
iranyadodak.

A Tarsasadg honlapjan — a hatalyos jogszabalgiradokkal O0sszhangban — koteles
tajékoztatast nydjtani a kozérdekadatok igénylésének szabalyairél. A tajékoztatd
Osszedllithsaert és azok jogszabalyirasokkal vald 6sszhangjaért a Tarsasag jogi Ugyeké
felelés munkavallaléja felel. E tdjékoztatd jelen szabaly?2. sz. mellékletét képezi.

A kozérdeki adat megismerése irant széban, irdsban vagy abéiis Gton barki igényt
nyujthat be a Tarsasag alabbi eléskégein.

Szébban, irdsban: VERGA Veszprémi &gdzdaség Zrt.; 8200 Veszprém, Jutasi Ut 10.
Faxon: 88/591-549

Elektronikus UtonTitkarsag@verga.hu

Telefonon: 88/591-510; 88/591-511

A Tarsasag valamennyi munkavallaléja koteles banmeéis email cimre érkezett vagy
barmely egyéb modon hozza beérkezett megkereséstnth cimre haladéktalanul
tovabbitani.

Ha torvény masként nem rendelkezik, akkor az aéayij személyes adatai csak annyiban
kezelhebk, amennyiben az igény teljesitéséhez, illetvegalaahoz szikséges. Az igény
teljesitését kovéen az igényl személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

Az adatigénylést kovéen a vezérigazgatd Kkijeloli azt a szervezeti egységmely
nyilatkozik az adatigénylés teljesitbeégéél, vagy amennyiben a teljesitésnek jogszabalyi
akadalya van, javaslatot tesz az igény elutasaagdénennyiben az igény nem egyértéén
kerllt meghatarozasra, vagy pontositasra szoruyl, ailJ arsasag Titkarsdga a szervezeti
egyseég vezéjének véleménykozliését koven visszajuttatjia az igérylek pontositas
céljabdl. Az igény hatarich bellli teljesitésének, vagy elutasitasanak o#asaért az
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igény tartalma alapjan érintett szervezeti egyszptje felelbs. Az adatszolgaltatds, vagy
az igény elutasitasa targyaban keészilt valaszleweldarsasag jogi Ugyekert feisl
munkavallalja a valasz elkildését mégéen attekinti, és véleményezi.

A kozérdeki adat megismerésére irAnyuld igénynek — amennyieeljesitésnek nincs
jogszabalyi akadalya — a Tarsasag az igény beé&&ekéveden a lehdt legrovidebb id
alatt, de legfeljebb 15 napon belil tesz eleget.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles elegat &bban a részben, amelyben az
azonos igényl altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkindayuldé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbeziaddatokban valtozas nem allt be dErr
a Tarsaség az adatigébiytajékoztatja.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget, @mennyiben az igérfylnem adja
meg nevet/ nem természetes személy esetén megséyyeza&lamint azt az elérléstget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos elyartdjékoztatds és értesités
megadhato.

Ha az adatigénylés jeldist terjedelnd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének eflarasalikséges munkééorras aranytalan
meértéki igénybevételével jar, abban az esetben a hétégy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Bira Tarsasag az igérdylaz igény kézhezvételét kdvels5 napon
belll tajékoztatja.

Az adatigénylésnek kozértlieformaban és az igérylaltal megjelélt modon kell eleget
tenni, amennyiben ez a Tarsasagra nézve nem jaytal@n nehézséggel. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagaadk, az igény teljesithetiz adatot
tartalmaz6 nyilvanos forras megijeldlésével is. Aataénylést nem lehet elutasitani arra
vald hivatkozassal, hogy annak kdzérshermaban nem lehet eleget tenni.

Az igényelt adatokat tartalmaz6 dokumentumrél vagkumentumrésst, annak tarolasi
modjatél fluggetlenil az igényl masolatot kaphat. A masolat készitéséért — azl azza
kapcsolatban felmerult kéltség mértékeéig tefpu— koltségtérités allapithatdé meg.

A koltségtérites meértekének meghatarozasa soranlinéz tv.-ben meghatarozott

koltségelemek vehék figyelembe azzal, hogy a koltségelemek megahapit mértéke

tekintetében a kulon (a kozérdekadat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékére vonatkozd) jogszabalybaaghatarozott rendelkezések az
iranyadok.

Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alagieyskgenek ellatasdhoz szikséges
munkaeéforrds aranytalan mértékigénybevételével jar, vagy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jetenterjedelnd, illetve a koltségtérités meértéke
meghaladja a jogszabalyban megallapitott 6sszegeddatigénylést a koltségtéritésnek az
igényk altali megfizetését kovétls napon belll kell teljesiteni.

Arrél, hogy az adatigénylés teljesitéese a Tarsaakaptevékenységének ellatdsahoz
szikséges munkadorras aranytalan mértékigénybevételével jar, vagy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jélerterjedelni, tovdbba a koltségtérités
mertékeél valamint az adatigénylés teljesitésének a mdagedaftést nem igényl
lehetiségeibl az igénybt a Tarsasag az igény kézhezvételét kitétnapon belll értesiti.
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Az igényb a koltsegtéritéesre vonatkozé tajékoztatas kézhelBiekovet 30 napon belll
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartjatéa az igényl az igényét fenntartja,
kételes a Tarsasag altal megallapitott koltségistran Tarsasag altal megallapitott, legalabb
15 napos hatarighen megfizetni.

Ha a kozérdek adatot tartalmaz6 dokumentum az igéngltal meg nem ismerhieadatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismérhdatot felismerhetetlenné kell tenni.

3.3. A kOzérdeki adatok megismerésére iranyulo igény elutasitasa

Az igény teljesitésének a megtagadasardl és anmddkairdl, valamint az igén{l a
hatalyos jogszabalyi &@rasok szerint megillét jogorvoslati lehdiségekél a Tarsasag az
igény beérkezését kowel5 napon belll irdsban vagy elektronikus Utonséitaz igénybt.

A kozérdeki adat megismerése iranti igéeny teljesitése nendbegé meg azeért, mert a nem
magyar anyanyely igénylb az igényét anyanyelvén vagy az altala értett m@sdvan
fogalmazta meg.

Ha a kozérdek adat megismerése iranti igény teljesitésének rgadésa tekintetében
torvény a Tarsasag mérlegelését teszi tetieta megtagadas alapjatiken kell értelmezni,
€s a kozérdek adat megismerésére iranyuld igény teljesitéserdag abban az esetben
tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgaévdeék nagyobb sulyu a kozérdekdat
megismeréseére iranyulo igény teljesitésélieads kozérdeknél.

Az elutasitott kérelmekt, valamint az elutasitasok indokairol Tarsasadvayitartast vezet,
€s az abban foglaltakrél minden évben januar 3&jikoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidoszabadsag Hatdsagot (a tovabbiakb&i&l ). Az ezzel kapcsolatos feladat
ellatasért a Tarsasag jogi Ugyekért f&dahunkavallaléja felel.

4. Az adatkezelésre vonatkoz6 altalanos szabalyok

A Tarsasag személyes adatot kizarélag a cél megakkahoz elengedhetetlen esetben, a
megvalosulashoz sziikséges mértékben és ideig kezelh

A személyes adatot a Tarsasag csak akkor keze#fmennyiben ehhez az érintett
hozzjarult, vagy azt torvény, vagy torvény fellmtzédsa alapjan helyi énkormanyzat
rendelete elrendeli, minden esetben a célhozkétptezem &kt tartasaval. A Tarsasag
kulonleges adatot nem kezel.

A személyes adatok kezelése minden esetben azvinés egyéb hatalyos jogszabalyban
rogzitett ebirasok figyelembevételével térténhet, az adatokgesaganak, teljességének és
naprakészségének, valamint annak biztositasa mélbety az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Torvényi felhatalmazas hianyaban az adatkezelggaalakizarolag az érintett megfedel
tajékoztatasan alapuld, dnkéntes és hatarozotf@mtasa szolgalhat.

Az érintettel tortét szerddeskotes esetében a sdelesben ki kell térni arra, hogy az
érintett a szekwés aldirasaval hozzgjarul ahhoz, hogy a Tarsasagrédésben rogzitett
személyes adatait a szédéses jogviszony fennallasa alatt, a siéshez kapcsol6do
jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesités@ns@s annak érdekében, tovabba a
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Tarsasagot illéen felmerib jogi kotelezettségek teljesitése érdekében kezéhe
nyilvantartsa, az adatkezelésnek az Info. tv. sfierendelkezései figyelembevételével.
Ennek hianydban az érintett hozzajarulasat véleiméell. A szerddésben szerepl
hozzajarulas alapjan a szé&déskotésbl ereds és a szelrlés teljesitése érdekében toéten
minden Ugyintézeés tekintetében az érintett adat&shez tortéh hozzajarulasat vélelmezni
kell.

Személyes adat kezeliedkkor is, ha az érintett hozzajarulasanak besgerighetetlen
vagy aranytalan koltséggel jarna, és a személyatskadelése
- aTarsasagra vonatkozé jogi kotelezettseg telgsitéljabol szikséges; vagy
- a Téarsasag vagy harmadik személy jogos érdekéngknyasitése céljabdl
szlikséges, és ezen érérdek érvényesitése a szemdigok védelméhedzZbds jog
korlatozasaval aranyban all.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozgagaval kerllt sor, a Tarsasag a felvett
adatokat — torvény elt@€rrendelkezésének hianydban — a ra vonatkozé jogildaiettség
teljesitése céljabdl, vagy a Tarsasag vagy harmsmdknély jogos érdekének érvényesitése
céljabdl, ha ezen érdek érvényesitése a személgatoka védelméhez (i£6d6 jog
korlatozasaval aranyban all, tovabbi kulon hozzéga nélkdl, valamint az érintett
hozzajaruldsanak visszavonasat kégntis kezelheti.

5. A Tarsasagnal megvaldsuld adatkezelések és azdija

A Tarsasag személyes adatokat kezel székhelyétyeiltelephelyén, fibktelepein, tovabba
az Uzemeltetett fikodési egységeinél a Tarsasag alaptevékenysegaminal tovabbi
engedélyezett tevékenyseégi kore tekintetében az&hesek, megrendelések, szamlazas,
elébbiekhez kapcsoldédd Ugyintézés,tfgsi engedélyek, vadaszatszervezeés, szallashely
igénybevétel, horgaszat, erdei iskolai programakatkozasaban.

Az adatkezelés célja altalanosan a Tarsasag ntéiasainak vezetése, a Tarsasag
tevékenysége soran keletkezett dokumentumok Udjywétigl feldolgozasa.

Szerddéses kapcsolatokban toréémadatkezelés soran az adatkezelés célja a dsléerz
teljesitése, a Tarsasagot afibels) és kil$ ellervrzések, hatdosagi megkeresések esetén az
adatok visszakereslisgge.

A Tarsasag a vele foglalkoztatotti (munkaviszonybdavabba kodzfoglalkoztatotti)
jogviszonyban all6 személyarszemélyzeti-, bér- és munkaigyi nyilvantartastete Az
adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, itélges vagy megszintetése, tovabba
elszamolas és elléreés kapcsan nyujtandd adatszolgaltatas teljesitAserarsasag
ugyanebBl a célbdl adatkezelést végez tovabba a hallgatthkaszerédés keretében a
Tarsasaggal jogviszonyban all6 személyek vonatlémasis. A Tarsasag adatokat kezel a
vele koradbban foglalkoztatotti jogviszonyban alt@meélyek tekintetében is.

A papir alapon kezelt adatokhoz a Tarsasag azogondl férhetnek hozzda, akiknek ez
munkakari feladatik ellatasahoz szukséges, a Tagsiksatorendszerében kezelt adatokhoz
pedig azok a munkavallaldk, akik a Tarsasag irakeze vonatkoz6 és az informatikara és
informatikai biztonsagra vonatkoz6 szabalyzatarisz@z egyes iratkezelési és informatikai
programokhoz hozzéaféréssel rendelkeznek.
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A Tarsasaghoz barmilyen formaban allaskeresésilagdjuttatott, tovabba a Tarsasag altal
kiirt palyazatokra bekuldott onéletrajzokbandé&zemélyes adatok kezeléséhez az érintett
hozzajarulasat vélelmezni kell. Ezadatokhoz szintén kizardlag a Tarsasag azon dalgozé
férhetnek hozza, akiknek ez munkakori feladatikit@Bahoz szikséges. Alkalmazas
hianydban a személyes adatokat torélni kell, é8l exrpalyazét a részére megkuldott
valaszlevélben tajékoztatni sziikséges, vagy a palgére iranyulo kifejezett nyilatkozata
mellett az adatok meégzhetek, ké$bbi allaslehdiségek esetén torténfelhasznalas
céljabdl. E feladat végrehajtasarol a HR csopattlle8 gondoskodni.

A Téarsasdg a munka torvénykonyileszolo torvényben (a tovabbiakban: Mt.) biztogitot
ellendrzési jogkorében a munkavallaloit a munkaviszonngabzeflig§g magatartasuk
korében ellefirizheti azzal, hogy az elléreés és az annak soran alkalmazott médszerek
nem jarhatnak az emberi méltésadg megsértésével,uakanallalok maganélete nem
ellendrizhe®, tovabb4 az adatkezelés sordn a munkaltaté kdtetestani a célhozkotott és
tisztességes adatkezelés elveit. A munkaltatd @ltési jogosultsaga szikséggmar egyuitt

jar a személyes adatok kezelésével, igy e korbemdatkezelés jogsAerégéhez nem
szikséges a munkavallalok hozzajarulasa. A murikaia elleldrzést szolgalé technikai
eszkozokél a munkavéllalokat ékzetesen tdjékoztatni koteles.

E rendelkezések értelmében a Tarsasag altal a mdliddai szamara biztositott
mobiltelefon, szamitogép és gépjdrmhasznalatat a munkaltatd eleizheti azok
munkaviszonnyal 6sszefuglg nem maganjelldg hasznalata korében. Az eltenésre
vonatkozéan a munkavallalotéeetesen tajékoztatni kell az eliemés soran megvalosulo
adatkezeléssel kapcsolatos minden t@nymz Info tv. 20. §-aban meghatarozott
tajékoztatasi kovetelményekkel dsszhangban — iggpnkgen az adatkezelés céljardl,
jogalapjardl, kezelésre és adatfeldolgozasra jdgoszemélyésl, az adatkezelés
idétartamarol, arrol, hogy az adatokat kik ismerhetigkg, tovabba az érintett jogairdl és
jogorvoslati lehetségeibl is. Azon eszkdzok tekintetében, amelyek haszatla
munkaltatd kizarélag a munkaviszonnyal dsszedipyékenység céljabol engedélyezte, e
ténynek akar a munkaltatd be&lszabalyzatdbdl, akar az eszkdz munkavéllalé részér
tortérd atadasakor rogzitett és a munkavallal6é altal tatldkumentumbdl egyértelien ki
kell dertlnie. A munkéltatdo a személyes adatok nawéKald altali elkilonitését e kdrben
veégzett ellefirzése soran is biztositani koteles, azzal, hogy esekdzok engedélyezatt
eltés hasznalata munkajogi kbvetkezményeket vonhat mtga

A munkaltatd a Tarsasag tulajdondban all6 gépjaak hasznalatat a gépjaifmekbe
szerelt GPS nyomkoueberendezés igénybevételével efiem, amelytl a Tarsasag érintett
munkavallaléi irdsban tajékoztatast kapnak. A GR8rmazaséval kapcsolatban a Tarsasag
gépjarnti-hasznalatra vonatkoz6 szabalyzata tartalmaz tovabbleteket.

A Tarsasag kép- és hangfelvétel rogzitésére allalabektronikus megfigyétendszert a
jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletében rogzitetydzéheken, és az ott szabalyozott mddon
alkalmaz. A kamerakra vonatkoz6 pontos adatokahltaazo 3. sz. melléklet az adatok
valtozasa esetén a jelen Szabalyzat mdédositasal friédlsithed. A frissitett tablazat minden
esetben kozzéteetich Tarsasag munkavallaléi altal eléth&bzos meghajté Szabalyzatok
menupontja alatt.

A kamerak elhelyezésénél a Tarsasag széith &rtja a NAIH ajanlasat a munkahelyen
alkalmazott elektronikus megfigygkendszer alapvétkovetelmeényeisl.
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A Tarsasag arra a tényre, hogy a fenti helyszinelektronikus megfigyérendszert
alkalmaz, munkavallaloit jelen Szabalyzattal, a ybeinre belép személyeket
figyelemfelhivo jelzéssel és Adatvédelmi tjekozteadzzétételével tajékoztatja.

6. Az érintett jogainak érvényesitése, tiltakozdszemélyes adat kezelése ellen

Az érintett tajékoztatast kérhet a Tarsasagtol shgm adatai kezelég$ér valamint
kérelmezheti személyes adatainak helyesbitesétabbdv — a koteléz adatkezelés
kivételével — azok zaroldsat vagy torlését; illetveha torvény erre felhatalmazza —
tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen.

A tajékoztatas az Info tv.-ben meghatdrozott modorténik, az ott meghatérozott
hataridbben, kozérthét formaban. A tdjékoztatas ingyenes, ha a tajékaztt&ie6é az adott
naptéri évben azonos adatkezelésre vonatkozo tAgikei kérelmet még nem nydjtott be.
Egyéb esetekben koltségtérités allapithatd medjékaztatassal kapcsolatban felmerdlt
kozvetlen koltségek alapulvételével. A mar megénekoltségtéritést vissza kell tériteni, ha
az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajétawia@rése helyesbitéshez vezetett.

A tajékoztatas csak az Info tv. szerinti esetektagadhaté meg, a térvény rendelkezésére
valb kifejezett hivatkozassal. A felvilagositas naegdasa esetén az érintett jogorvoslattal
elhet. Az elutasitott kérelmekr a Tarsasag jogi ugyekért fadsl munkavallaloja
nyilvantartast vezet, mel§ra NAIH-ot évente, a targyévet kdvganuar 31-ig értesiti.

Ha a személyes adat a valdsagnak nem felel meg, sdikséges adatok rendelkezésre
allnak, a Tarsasag az adatot helyesbiti.

A kezelt adatot torélni kell, amennyiben:

- kezelése jogellenes;

- az érintett kéri;

- az adat hianyos vagy téves, és ez az allapot jogszenem orvosolhato, feltéve,
hogy a torlést térvény nem zarja ki,

- az adatkezelés célja mediar, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghmaitiro
hatarideje lejart;

- azt a bir6sdg vagy a NAIH elrendelte.

Torlés helyett a Tarsasag zarolja a személyes tadatennyiben ezt az érintett kéri, vagy
ha a rendelkezésre allo informaciok alapjan fdketeet, hogy a torlés sértené az érintett
jogos érdekeit. Az igy zarolt adat addig kezélhemeddig fennall az az adatkezelési cél,
amely az adat torlését kizarta.

Az adat helyesbitésély torleséél, illetve zarolasarél az érintetten kivil mindaabk
értesiteni kell, akinek az adatot korabban tovalbtait, kivéve, ha a tajékoztatas elmaradasa
az adatkezelés céljara tekintettel az érintettgagyoekeit nem seérti.

Ha a Tarsasag az érintett helyesbités, zarolaaphbavtorlés iranti kérelmét nem teljesiti,
errél az érintettet az Info tv.-ben meghatarozott hdéden és mddon értesiti, az elutasitas
ténybeli és jogi indokainak, tovabba a jogorvodktietiségeknek a megjeldlésével.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezedéisa, ha:
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- a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kigaadrarsasagra vonatkozo jogi
kotelezettseg teljesitéséhez vagy az adatkeazelatatvety vagy harmadik személy
joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez é&piks kivéve, ha az
adatkezelést torvény rendelte el,

- aszemélyes adat felhasznalasa kdzvélemény-kudfabol torténik;

- atiltakozas gyakorlasanak jogat térvény léhétteszi.

A Tarsasag az Info tv.-ben meghatarozott hatéed kdteles megvizsgalni a tiltakozast, és
az érintettet irdsban t4jékoztatja az azzal kaptsodontését.

Amennyiben a tiltakozas indokolt, a Tarsasag kétele adatkezelést megszintetni, és az
adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, és aaak alapjan tett intézkedésékértesiteni
mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintairgelyes adatot korabban mar tovabbitotta,
és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog apasitése érdekében.

Ha az érintett nem ért egyet a Tarsasagnak aditak elbirdlasa eredményeként hozott
dontésével, illetve, ha a Tarsasag a tiltakozaksaptsolatos dontésre rendelkezésre allo
hataridst elmulasztja, az érintett a kozléstilletve a hatarid utolsé napjatél szamitott 30
napon belil — az Info tv.-ben meghatarozott médbirésaghoz fordulhat.

7. Adatbiztonsagi ebirasok

A Tarsasag gondoskodik arrdl, hogy a jogszabalyokbBirt adatbiztonsagi szabalyok
érvényeslljenek. Ennek érdekében megteszi a szkségchnikai és szervezési

intézkedéseket mind az informatikai eszk6zok Utgolt, mind a hagyomanyos, papiralapu
adathordozdékon tarolt adatéllomanyok tekintetében.

A Tarsasdg — az informatikai és informatikai fejkésekre vonatkozd szabdlyzatdban —
meghatarozza, hogy mely munkavallalo mely inforkaati adatbazisokhoz kaphat
hozzé&féreést.

A Téarsasag az adatkezelésivaleteket kbteles ugy megszervezni és végrehajtagy az
biztositsa az érintettek maganszférajanak védebmétnfo tv.-ben és az adatkezelésre
vonatkoz6an egyéb médon meghatarozott szabalydklsazhangban.

A Tarsasag az adatokat megfélgitézkedésekkel védi kulondsen a jogosulatlan &fgzes,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hoz@tdés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisllés és sérilés, tovabba azmalkatt technika megvaltozasabol
fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatbiztonsagra vonatkozé konkrét intézkedéesehkegoldasokat informatikai oldalrél a
Tarsasag informatikara és informatikai fejlesztésekonatkozé szabalyzata, iratkezelési
oldalrél pedig a Tarsasag iratkezelési rendjéreatkmr6 szabalyzata tartalmazza.

8. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat k6zzétételével 1ép hatalyba.
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Mellékletek:

1. sz. melléklet: kotelérn kozzéteeriidkdzerdek adatok

2. sz. melléklet: tajékoztatd a kozérdeldatok igénylésének szabalyairol

3. sz. melléklet: kép- és hangfelvétel rogzitéstkalmas elektronikus megfigygkendszer
alkalmazaséanak részletei
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Kozzéteend adatkor

1. sz. melléklet

Adatszolgéltatas

Adat Frissités Megérzés munkakéri felel ése Helye a weblapon
Tarsasag neve, székhelye, postai cime, véaltozast koveéten azonnal| ék6 allapot torlend jogi és humanér L

1. . . L . p L . Cégismertet
telefonszama, faxszama, e-mailcime, honlapja gazdalkodasi osztélyvezet
Szervezeti felépités, szervezeti egységek | valtozast koveéten azonnal| ék6 allapot torlend jogi és humanér -

2. S : ! . . L . Cégismertet
megjelolése, szervezeti egységek feladatai gazdalkodasi osztalyvezet
Vezetk, szervezeti egységek vedieek véaltozast kovéten azonnal| két évig nem tavolithaté el . | L.

. . jogi és humaneér PP

3. | neve, beosztasa, elérbstge (telefon, fax, e- dalkodasi 4l Elérhebségek
mail) gazdalkodasi osztalyvezet
A Téarsaség tobbségi tulajdonaban allo, illetyevaltozast kdveten azonnal| ék6 allapot 1 évig
részveételével ikods gazdalkodo szervezet archivumban gazdasagi vezérigazgatd- ~ . .

4. . . . . e Cegismertet
neve, székhelye, elérléstge, tevékenységi helyettes
kore, képvisdijének neve, részesedés mértéke
A Téarsaség felettes, illetve fellgyeleti véltozast kdveten azonnal| ék6 allapot 1 évig jogi és humanér -

5. - . . . p L . Cegismertet
szervének adatai (1. pont szerint) archivumban gazdalkodasi osztalyvezet
Feladatot, hataskort és alaptevékenységet | valtozast kdveten azonnal| ék6 allapot 1 évig
meghatarozo jogszabalyok, kozjogi archivumban L L.

! )y . . jogi és huméanér -

6. | szervezetszabdlyoz06 eszkzok, szervezeti €s azdalkodasi osztalvveset Cégismertet
mikodési szabalyzat, kozzétételi és bels 9 W
adatvédelmi szabalyzat
Hirdetmények, kézlemények folyamatosan legalabbigd é hirdetmény, kdzlemény

7. archivumban targya szerint érintett Hirek, informaciok

szervezeti egységvedet
Palyadzatok szakmai leirdsa, eredményei és| folyamatosan legalabb 1 évig palyazat targyaban érintett _ ., .

8. | . . . : . Palyazatok
indoklasuk archivumban szervezeti egysegvedet
Alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatokjelentés megismerését legalabb 1 évig gazdasagi vezérigazgatd-| ..__ ...

9. o i PR e . . Kozzététel
ellendrzések nyilvanos megéallapitasai kovetien haladéktalanul | archivumban helyettes
Kozérdek adatok megismerésére iranyulé | negyedévente &6 allapot torlend L L.

o . . : P jogi €és humanér s

10. | igények intézésének rendje — az informacios b L . Kozzététel
. . 2 gazdalkodasi osztalyvezet
jogokkal foglalkozé személy neve
A Téarsaség tevékenységére vonatkozo, negyedévente legalabb 1 évig L -

. . A R o A kontrolling és informatikai | ,..__...

11. | jogszabalyon alapuld statisztikai addiggs archivumban . Kozzététel

PR osztalyvezet
eredményei
12. K6zérdeki adatokkal kapcsolatos statisztika] negyedévente legalabb 1 évig jogi €s humanér Kozz6tétel

adatszolgaltatas adatai

archivumban

gazdalkodasi osztlyveset




2.sz. melléklet

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény és annak tefjgése

(1) A kozérdeki adat megismerése irant szGban, irasban vagy ahiktis Gton barki igényt
nyujthat be a VERGA Veszprémi Emghzdasag Zrt. (a tovabbiakban: ,Tarsasag”) alabbi
elérhetségein.

Szoéban, irdsban VERGA Veszprémi Erélgazdasag Zrt.; 8200 Veszprém, Jutasi Gt 10.
Faxon: 88/591-549

Elektronikus uton: Titkarsag@verga.hu

Telefonon 88/591-510; 88/591-511

A Tarsasag valamennyi munkavallaloja koteles baymmeéls email cimre érkezett vagy barmely
egyéb modon hozza beérkezett megkeresést a famt bialadéktalanul tovabbitani.

(2) A kozérdeki adat megismerésére irdnyuld igénynek — amennyabtaijesitésnek nincs
jogszabalyi akadalya — a Tarsasag az igeny beé&kekéveben a lehet legrovidebb id alatt,
de legfeljebb 15 napon belll tesz eleget.

(3) Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles tetegai abban a részben, amelyben az
azonos igéenyl altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkdrdeyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbeziaddatokban véaltozas nem allt be ke
tényl a Tarsasag tajékoztatja az adatigényl

(4) Az adatigénylésnek a Tarsasag nem kotelesteleigei, amennyiben az igéidyhem adja
meg nevét/ megnevezését, valamint azt az eliséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités rhatgad

(5) Ha az adatigénylés jelést terjedelnd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének eflérasalikséges munkééorras aranytalan
meértéki igénybevételével jar, abban az esetben a hétégy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Bta Tarsasag az igédylaz igény kézhezvételét kowet5 napon beldl
tajékoztatja.

(6) Az adatigénylésnek kozérthefiormaban és az igérdylaltal megjeldlt modon kell eleget
tenni, amennyiben ez a Tarsasagra nézve nem jaytal@n nehézséggel. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagadk, az igény teljesithietaz adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjel6lésével is. Aataénylést nem lehet elutasitani arra valé
hivatkozassal, hogy annak kozérth&irmaban nem lehet eleget tenni.

(7) Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumiidyw dokumentumrésdl, annak tarolasi
modjatél fuggetlenil az igényl masolatot kaphat. A masolat készitéséért — azl azza
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig tefpau— koltségtérités allapithaté meg.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soramf@macios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szélo 2011. évi CXIl. tomen (Info tv.) meghatarozott
koltségelemek vehék figyelembe azzal, hogy a koltségelemek megahapit mértéke
tekintetében a kilon (a kozérdedat iranti igény teljesitéséért megallapithatilskgtérités
meértékeére vonatkozd) jogszabalyban meghatarozutetkezések az iranyadok.

(8) Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasagestafnységének ellatasahoz szikséges
munkaeéforrds aranytalan meértékigénybevételével jar, vagy a masolatként igényelt



Adatvédelmi tajékoztato

1. Adatkezed megnevezése: VERGA Veszprémi &gdzdasag Zartkéen Mikodé Részvénytarsasag
Székhelye: 8200 Veszprém, Jutasi ut 10.

Cégjegyzékszama: 19-10-500058

ElérhetségeTitkarsag@verga.hu

Honlap:www.verga.hu

2. Az adatkezelés célja: vagyonvédelmi célu elelkis megfigyedrendszer alkalmazasa.
Az adatkezelést a Nemzeti Adatvédelmi és Inform&ditatosag (NAIH) a kovetkézszammal vette
nyilvantartasba:

3. A VERGA Zrt. tjékoztatja arrél, hogy a kameraveegfigyelt teriletre torténbelépéssel On — jelen
tajékoztatds ismeretében — hozzajarul a VERGAaddtkezeléseéhez.

4. A kezelt adatok kore: a kamera altal rogzitétirkasok, hangfelvételek, az érintett személyek taeggaa.

5. Az adatkezelés dtartama: a személy- és vagyonvédelmi, valamint mag@mozdi tevékenység
szabalyairdl szo6ld 2005. évi CXXXIII. térvéeny 31(®)-(3) bekezdéseiben meghatarozott 3 munkarapsl
az ott meghatérozott feltételek fennéllasa ese@®map. 3 munkanapon, illetve 30 napon tul adatésrel
kizarélag a rogzitett adatoknak birésagi vagy naéiédagi eljarasban tort@felhasznalasa esetén végzink.

6. Az adatkezeléshez hozzdfézemélyek: a VERGA Zrt. vezérigazgatdja, vezédgaa-helyettesei, tovabba

a VERGA Zrt.-vel szeriéses kapcsolatban allo, adatfeldolgozasi felaaditatty jogi személy: CENTRAL
Kft (székhely: 8200 Veszprém, Budapest u. 88ntralm@invitel.h)i Az adatfeldolgozé a megfigyekendszer
altal rogzitett adatok visszanézésére jogosult ®GE Zrt. adatvédelemre vonatkoz6 szabalyzata szerin
emberi életet vagy testi épséget &éwvtagy veszélyeztét esemeény, tovabba vagyonvédelmi esemény
bekbvetkezése esetén. A VERGA Zrt. vezérigazgai®jeezerigazgatd-helyettesei a rogzitett adatokbak

az adatfeldolgozé kozretktdésével férhetnek hozza. A visszanézés naplokasih

7. Az elektronikus megfigyétendszer adatait egy zart szekrényben elhelyelditoaitett egység rogziti,
amelyhez fizikai és informatikai hozzéaféréssel kitdg az adatfeldolgozé rendelkezik.

8. Az adatkezeléssel érintett személy — az addthessd Osszefuggésben — a VERGA Zrt. fent megadott
elérhebségein tajékoztatast kérhet személyes adatai legx@d|évalamint kérelmezheti személyes adatainak
helyesbitését, tovabba — a kotélemlatkezelés kivételével — azok zaroladsat vaggdétl A VERGA Zrt. a
kérelem beérkezésgtszamitott 25 napon belll megadja a tajékoztaiifestive kozli a kérelemre vonatkozo
dontéset.

9. Az érintett személy a torvényben meghatarozstekben tiltakozassal élhet személyes adataidsned|
Osszefuiggésben a VERGA Zrt.-nél. A tiltakozast &REA Zrt. annak benyujtasatol szamitott 15 napoiilbel
koteles megvizsgalni. Ha az érintett nem ért egy€arsasagnak a tiltakozas elbiralasa eredménybkeéatt
dontésével, illetve, ha a Tarsasag a tiltakozdsgadsolatos dontésre rendelkezésre allo hétéeidhulasztja,
az érintett a kozlésl, illetve a hatarié utolso napjatél szamitott 30 napon belll birésadbeodulhat. A per
elbiraldsa a tbrvényszék hataskorébe tartozik.rA-faz érintett valasztasa szerint — az érintkéHalye vagy
tartzkodasi helye szerinti térvényszééteis megindithatd.

10. Az érintett személyes adatai kezelésével dsggesben bejelentéssel élhet a NAIH-hoz.
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fastr. 22

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefonszam:

+36(1)391-1400

Kdzponti elektronikus levélcimugyfelszolgalat@naih.hu

A honlap URL-je:http://naih.hu
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